-ตัวอย่าง-
[image: ]                           บันทึกข้อความ
ส่วนงานภาควิชาวิศวกรรม……………………...........................คณะวิศวกรรมศาสตร์.......โทร......................................................................
ที่ อว 83๙๓(๑๔)……….../………….............…………………………….วันที่……..….........................….....…………................………....…………...…...
เรื่อง…...................ขอส่งเอกสารประกอบการขอตำแหน่งทางวิชาการและเสนอรายชื่อคณะอนุกรรมการประเมินการสอน……..…..............
เรียน    คณบดี (ผ่านหัวหน้าภาควิชาวิศวกรรม....................................)
[bookmark: _GoBack]	ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว).....................................................................ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา /พนักงานมหาวิทยาลัยประจำ ตำแหน่ง อาจารย์/ผู้ช่วยศาสตราจารย์/รองศาสตราจารย์ สังกัดภาควิชาวิศวกรรม................................          มีความประสงค์จะขอส่งเอกสารเพื่อขอกำหนดตำแหน่งทางวิชาการในการเสนอขอ ผู้ช่วยศาสตราจารย์(ปกติ/วิธีพิเศษ)/                    รองศาสตราจารย์ (ปกติ วิธีที่....... / วิธีพิเศษ)/ศาสตราจารย์ (ปกติ วิธีที่...... / วิธีพิเศษ )ซึ่งข้าพเจ้ามีคุณสมบัติครบถ้วนตามหลักเกณฑ์การขอตำแหน่งทางวิชาการแล้ว   ดังนั้นข้าพเจ้าจึงขอส่งเอกสารประกอบการขอตำแหน่งทางวิชาการดังต่อไปนี้
1. แบบก.พ.อ.03 จัดพิมพ์จากระบบ CMU – MIS จำนวน 11 ชุด (ต้นฉบับ1 ชุดและสำเนา 10 ชุด) 
2. เอกสารด้านการสอน จำนวน 5 ชุดสำหรับวิธีปกติ / จำนวน 7 ชุดสำหรับวิธีพิเศษ
  		  เอกสารประกอบการสอน (สำหรับผู้ขอตำแหน่งผู้ช่วยศาสตราจารย์) กระบวนวิชา……......................…
    		  เอกสารคำสอน (สำหรับผู้ขอตำแหน่งรองศาสตราจารย์) กระบวนวิชา......…………………...........……......
3. เอกสารทางวิชาการ จำนวน 5 ชุด สำหรับขอผศ. รศ.  /  จำนวน 7 ชุด สำหรับขอ ศ. 
		  ผลงานแต่งหรือเรียบเรียง ตำราหรือหนังสือ จำนวน.......เรื่อง ชื่อเรื่อง..................................................
		      ซึ่งได้ผ่านการ peer review เป็นที่เรียบร้อยแล้ว จากสำนักพิมพ์ หรือ ผู้ทรงคุณวุฒิตาม
                       เอกสารการประเมินดังแนบมาพร้อมนี้
  บทความทางวิชาการ			  	จำนวน......................เรื่อง		
		  ผลงานวิจัย 				   	จำนวน......................เรื่อง
  ผลงานทางวิชาการในลักษณะอื่น  	  		จำนวน......................ชิ้น
  ผลงานวิชาการรับใช้สังคม		   	จำนวน......................เรื่อง
  ผลงานอื่น (โปรดระบุ........................)        		จำนวน......................เรื่อง
4. หลักฐานการเผยแพร่และหลักฐานการมีส่วนร่วมและรายชื่อผู้ทรงคุณวุฒิผลงานทางวิชาการ
    จำนวน 5 ชุด สำหรับขอผศ. รศ.  / จำนวน 7 ชุดสำหรับขอศ. (ต้นฉบับ 1 ชุดและสำเนา 4 ชุด)
5. หนังสือการแสดงความประสงค์เรื่องการรับรู้ข้อมูล จำนวน  1 ฉบับ
6. แบบตรวจสอบเอกสารขอตำแหน่งทางและแบบรับรองจริยธรรมและจรรยาบรรณทางวิชาการจำนวน 1 ฉบับ
7. แบบประเมินการสอนของตนเอง จำนวน 1 ฉบับ
8. แบบสรุปความเชี่ยวชาญ จำนวน 1 ฉบับ

(..........................................................................)
ผู้ยื่นขอตำแหน่งทางวิชาการ
ในการนี้ภาควิชาวิศวกรรม..........................................ขอพิจารณาเสนอชื่อคณะกรรมอนุกรรมการประเมินการสอนในองค์ประกอบที่ 3 คณาจารย์ประจำมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ตำแหน่งไม่ต่ำกว่ารองศาสตราจารย์ จำนวน 2 คน ดังนี้
		1. ชื่อ..................................................................................ตำแหน่ง............................................
		2. ชื่อ..................................................................................ตำแหน่ง............................................
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไป

					(.............................................................................)
  หัวหน้าภาควิชาวิศวกรรม.............................................................
                        ผู้ขอเสนอชื่อคณะอนุกรรมการประเมินการสอนฯเพื่อให้คณบดีพิจารณา
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